Управление Федерального казначейства по Ростовской области

ПАМЯТКА

по получению квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи в Управлении Федерального казначейства по Ростовской области
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1. Перечень нормативных документов, в соответствии с которыми осуществляется выдача квалифицированных сертификатов ключей проверки электронных подписей Удостоверяющим центром Федерального казначейства

Приказ Федерального казначейства от 15.06.2021 № 21н «Об утверждении порядка реализации Федеральным казначейством функций аккредитованного удостоверяющего центра и исполнения его обязанностей».
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Постановление Правительства Российской Федерации от 10 июля 2020 г. 
№ 1018 «О видах юридических лиц и подведомственных им организаций, которым и работникам которых создаются и выдаются квалифицированные сертификаты ключей проверки электронной подписи удостоверяющим центром федерального органа исполнительной власти, уполномоченного на правоприменительные функции по обеспечению исполнения федерального бюджета, кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации».
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2. Контактные телефоны и адреса электронной почты

Сайт Управления (https://rostov.roskazna.gov.ru) раздел «ГИС» - «Удостоверяющий центр» - «Контакты и режим работы».
3. Этапы получения квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи

Для получения квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи необходимо:

1. При отсутствии СКЗИ «КриптоПро CSP» предоставить Письмо на предоставление средства электронной подписи (далее – Средства ЭП), форма которого размещена на сайте Управления (https://rostov.roskazna.gov.ru) в разделе «ГИС» - «Удостоверяющий центр» - «Услуги Удостоверяющего центра» - «Получение СКЗИ». Для записи предоставляется чистые оптические носители информации с возможностью однократной записи (DVD-R).
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2. Установить полученное СКЗИ (в соответствии с эксплуатационной документацией).

3. Оформить Акт установки средств электронной подписи.
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4. В целях исключения отказов от системы межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ), Управление рекомендует провести проверки соответствия:

· ИНН в базах данных ФНС России (https://service.nalog.ru/inn.do);

· СНИЛС в базах данных ПФР России (https://es.pfrf.ru/checkSnils).

В случае несоответствия, обратиться в соответствующий орган для актуализации данных или воспользоваться типовыми рекомендациями, размещенными на сайте Федерального казначейства (https://roskazna.gov.ru) в разделе «ГИС» - «Удостоверяющий центр» - «Памятки, инструкции».
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5. Сформировать на Портале заявителя информационной системы «Удостоверяющий центр Федерального казначейства» (https://fzs.roskazna.ru) запрос на получение квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи.

Инструкция по формированию запроса на получение квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи размещена на сайте сайте Федерального казначейства (https://roskazna.gov.ru/) в разделе «ГИС» - «Удостоверяющий центр» - «Памятки, инструкции».
6. После получения соответствующего уведомления на электронный адрес, указанный в запросе на получение квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи, лично предоставить в Управление (территориально обособленный отдел Управления по месту нахождения):

a. правильно оформленное заявление на выдачу квалифицированного сертификата в одном экземпляре.
b. документ, подтверждающий замещение должностным лицом должности в организации (приказ/копия приказа/ выписка из приказа о назначении на должность, справка с места работы).

Предоставление документа не требуется для лиц, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности, сведения о которых имеются в ЕГРЮЛ.
При получении квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи, предназначенного для автоматического создания и (или) автоматической проверки электронных подписей в информационной системе, предоставляется документ (заверенная установленным порядком копия документа), подтверждающий право обращаться за получением такого сертификата.

Примерная форма доверенности размещена на сайте Управления (https://rostov.roskazna.gov.ru) в разделе «ГИС» - «Удостоверяющий центр» - «Формы документов и программное обеспечение».


[image: image6.emf]Доверенность ЮЛ  Автоподпись.DOC


Отметка о заверении копий документов должна соответствовать требованиям пункта 5.26 ГОСТ Р 7.0.97-2025 «Национальный стандарт Российской Федерации. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Организационно-распорядительная документация. Требования к оформлению документов» (утв. Приказом Росстандарта от 26.06.2025 № 622-ст)».

При представлении пакета документов при себе необходимо иметь документ, удостоверяющий личность (паспорт гражданина РФ).

Сдачу пакета документов необходимо осуществлять по Описи документов. Форма Описи документов размещена на сайте Управления (https://rostov.roskazna.gov.ru) в разделе «ГИС» - «Удостоверяющий центр» - «Услуги Удостоверяющего центра» - «Получение сертификата».
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4. Особенности при работе в соответствующих системах
1. Для работы в ППО СУФД (https://ufk58.sufd.budget.gov.ru):

После получения Сертификата должностного лица, необходимо предоставить в Управление (территориально обособленный отдел Управления по месту нахождения) с сопроводительным письмом Заявку на доступ к ППО «СУФД-онлайн». Шаблон Заявки размещен на официальном сайте УФК по Ростовской области (rostov.roskazna.gov.ru) в разделе ГИС – СУФД-онлайн – Документы по переходу на использование ППО «СУФД-онлайн».
2. Для работы в Единой информационной системе в сфере закупок в рамках действия Федерального закона от 05 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» осуществляется регистрация сертификата в соответствии с инструкцией, размещенной на сайте ЕИС (https://zakupki.gov.ru) в разделе «Документы» – «Обучающие материалы».

3. Вход в ПОИБ СОБИ ФК (https://sobi.cert.roskazna.ru) осуществляется по действующему сертификату. Инструкция по работе в ПОИБ СОБИ ФК размещена на официальном сайте Федерального казначейства (roskazna.gov.ru) в разделе ГИС – Система обеспечения безопасности информации Федерального казначейства.

В личном кабинете руководителя юридического лица (регистратора организации) в ПОИБ СОБИ ФК регистрируются сотрудники организации, которым назначаются полномочия (роли) для работы в подсистемах ГИИС «Электронный бюджет» (https://eb.cert.roskazna.ru).

4. Для работы в ГИИС «Электронный бюджет» (https://eb.cert.roskazna.ru) может использоваться сертификат, полученный в удостоверяющем центре ФНС России.
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		Управление


Федерального казначейства


по Ростовской области






		

		



		(ФИО владельца сертификата)

		



		

		



		(Должность)

		



		

		



		

		



		(Наименование организации)




		





Прошу выдать/прекратить действие (нужное подчеркнуть) квалифицированный(ого) сертификат(а) ключа проверки электронной подписи.


Прилагаю следующие документы:


		№ п/п

		Наименование документа

		Наличие документа


(+/-)



		1.

		Заявление на выдачу квалифицированного сертификата

		



		2.

		Заявление на прекращение действия сертификата ключа проверки электронной подписи

		





«____» ____________ 20____ г.             _____________         _____________________


                                                                                                                   (подпись)                                (расшифровка подписи)


Контактный телефон для связи:_________________
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