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	Приложение

к приказу Управления Федерального казначейства  по Ростовской области 

от  30 ноября 2007 г.  №  382            


	
	Порядок работы

 Управления Федерального казначейства по Ростовской области и отделений Управления Федерального казначейства по Ростовской области по исполнению государственной функции
по ведению Сводного реестра главных распорядителей, распорядителей и получателей средств федерального бюджета 
	


1. Порядок работы Управления Федерального казначейства по Ростовской области по исполнению государственной функции по ведению Сводного реестра главных распорядителей, распорядителей и получателей средств федерального бюджета (далее - Порядок) разработан на основании Административного регламента Федерального казначейства по исполнению государственной функции по ведению Сводного реестра главных распорядителей, распорядителей и получателей средств федерального бюджета, утвержденного приказом Министерства финансов Российской Федерации от 18.09.2007 № 81н (далее – Регламент), в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения государственной функции по ведению Сводного реестра главных распорядителей, распорядителей и получателей средств федерального бюджета (далее - Сводный реестр распорядителей и получателей), и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Управления Федерального казначейства по Ростовской области, отделений Управления Федерального казначейства по Ростовской области (далее - ОФК) и должностных лиц, а также порядок взаимодействия Управления Федерального казначейства по Ростовской области, ОФК и их должностных лиц с распорядителями средств федерального бюджета (далее - распорядители) и получателями средств федерального бюджета (далее - получатели) при осуществлении полномочий по ведению Сводного реестра распорядителей и получателей.

Порядок распространяется на отношения, связанные как с ведением части Сводного реестра распорядителей и получателей, не содержащей сведения, составляющие государственную тайну, так и с ведением части Сводного реестра распорядителей и получателей, содержащей сведения, составляющие государственную тайну (далее - закрытая часть Сводного реестра распорядителей и получателей).

Административные процедуры по исполнению государственной функции по ведению закрытой части Сводного реестра распорядителей и получателей непосредственно Управлением Федерального казначейства по Ростовской области осуществляются в соответствии с требованиями законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих отношения, связанные с защитой государственной тайны.

Взаимодействие Управления Федерального казначейства по Ростовской области с Федеральным казначейством при обмене документами, необходимыми для выполнения административных процедур по исполнению государственной функции по ведению закрытой части Сводного реестра распорядителей и получателей, осуществляется без использования системы электронного документооборота Федерального казначейства (далее - СЭД), в соответствии с требованиями законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих отношения, связанные с защитой государственной тайны.

Взаимодействие Управления Федерального казначейства по Ростовской области и ОФК с распорядителями и получателями, подведомственными Министерству обороны  Российской Федерации (далее – Минобороны России) по вопросам ведения закрытой части Сводного реестра распорядителей и получателей осуществляется обычным порядком, при условии, что представляемые сведения не отнесены самим бюджетополучателем к сведениям, составляющим государственную тайну. 

Взаимодействие Управления Федерального казначейства по Ростовской области с ОФК по вопросам ведения закрытой части Сводного реестра распорядителей и получателей, подведомственных Минобороны России, осуществляется по каналам защищенной корпоративной вычислительной сети, при условии, что вышестоящим распорядителем, находящимся в ведении Минобороны России, принято решение о категории доступа - "Не секретно", к информации о подведомственных бюджетополучателях, указанной в закрытой части Сводного реестра распорядителей и получателей.
2. Формы проектов заявок, представляемые распорядителями и получателями в Управление Федерального казначейства по Ростовской области и ОФК для доведения до главного распорядителя предложений по внесению изменений в Сводный реестр распорядителей и получателей, размещены на официальном сайте Управления Федерального казначейства по Ростовской области по электронному адресу http://rostov.roskazna.ru в рубрике "Информация для клиентов", подразделе "Сводный реестр ГРБС, РБС, и ПБС".
3. Исполнение Управлением Федерального казначейства по Ростовской области государственной функции по ведению Сводного реестра распорядителей и получателей осуществляется на безвозмездной основе в соответствии с положениями Регламента.
4. Место нахождения Управления Федерального казначейства по Ростовской области: Свободы пл., д. 7/2, Ростов-на-Дону.
Почтовый адрес для направления в Управление Федерального казначейства по Ростовской области документов и обращений по вопросам ведения Сводного реестра распорядителей и получателей: Управление Федерального казначейства по Ростовской области, Свободы пл., д. 7/2, Ростов-на-Дону, 344019.

Место принятия документов и обращений Управлением Федерального казначейства по Ростовской области: Свободы пл. д. 7/2, Ростов-на-Дону, ком. 113.

График работы Управления Федерального казначейства по Ростовской области:

	Понедельник
	8.30-17.30
	

	Вторник
	8.30-17.30
	

	Среда
	8.30-17.30
	

	Четверг
	8.30-17.30
	

	Пятница
	8.30-16.15
	

	Суббота
	Выходной день
	

	Воскресенье
	Выходной день.
	


Телефон Управления Федерального казначейства по Ростовской области для получения справок по входящей корреспонденции (863) 244-09-55.

Электронный адрес для направления в Управление Федерального казначейства по Ростовской области электронных обращений по вопросам ведения Сводного реестра распорядителей и получателей: kazna58@donpac.ru.
Часы приема Управлением Федерального казначейства по Ростовской области распорядителей и получателей по вопросам ведения Сводного реестра распорядителей и получателей:

	Понедельник
	8.30-15.00
	

	Вторник
	8.30-15.00
	

	Среда
	8.30-15.00
	

	Четверг
	8.30-15.00
	

	Пятница
	8.30-15.00
	

	Суббота
	Выходной день
	

	Воскресенье
	Выходной день.
	


Часы перерыва во времени приема распорядителей и получателей Управлением Федерального казначейства по Ростовской области по вопросам ведения Сводного реестра распорядителей и получателей с 12.15 до 13.00.

Часы приема получателей по вопросам ведения Сводного реестра распорядителей и получателей и часы перерыва во времени приема ОФК утверждаются приказами ОФК.

В предпраздничные дни продолжительность времени приема распорядителей и получателей Управлением Федерального казначейства по Ростовской области  и получателей ОФК по вопросам ведения Сводного реестра распорядителей и получателей сокращается на 1 час.

Телефоны Управления Федерального казначейства по Ростовской области для консультаций по вопросам ведения Сводного реестра распорядителей и получателей: (863) 244-14-57, 244-09-50 (отдел расходов и ведения федеральных реестров), 244-09-75, 244-17-42, 244-19-94, 255-10-76 (отдел обслуживания силовых ведомств).
Реквизиты адресов и телефоны ОФК указаны в Приложении к  настоящему Порядку.

5. Информация о порядке ведения Сводного реестра распорядителей и получателей размещается на сайте Управления Федерального казначейства по Ростовской области  по электронному адресу: http://rostov.roskazna.ru, в рубрике "Информация для клиентов", подразделе "Сводный реестр ГРБС, РБС, и ПБС" и "Новости".

6. Консультации по процедуре ведения Сводного реестра распорядителей и получателей предоставляются соответственно Управлением Федерального казначейства по Ростовской области или ОФК в случае непосредственного обращения в Управление Федерального казначейства по Ростовской области или ОФК, обращения по телефону в Управление Федерального казначейства по Ростовской области или ОФК, при поступлении обращений в Управление Федерального казначейства по Ростовской области или ОФК в форме электронных сообщений через Интернет или при поступлении в Управление Федерального казначейства по Ростовской области или ОФК письменных обращений на безвозмездной основе.

При поступлении письменных обращений в Управление Федерального казначейства по Ростовской области или ОФК ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления письменного обращения.

При ответе на обращения в форме электронных сообщений через Интернет в Управление Федерального казначейства по Ростовской области ответ на обращение направляется по электронной почте в адрес заявителя Управлением Федерального казначейства по Ростовской области в срок, не превышающий 5 дней с момента поступления электронного обращения.
При осуществлении непосредственного консультирования распорядителей и получателей средств уполномоченные должностные лица Управления Федерального казначейства по Ростовской области  или ОФК предоставляют информацию:

о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства соответственно Управления Федерального казначейства по Ростовской области или ОФК письменные обращения по вопросам ведения Сводного реестра распорядителей и получателей;

о принятом решении по конкретному письменному обращению;

о нормативных правовых актах по вопросам ведения Сводного реестра распорядителей и получателей (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

о процедурах принятия от распорядителей и получателей проектов заявок, установленных Регламентом;

о месте размещения соответственно на официальных сайтах Федерального казначейства или Управления Федерального казначейства по Ростовской области  справочных материалов по вопросам ведения Сводного реестра распорядителей и получателей;

о месте нахождения, почтовых и электронных адресах и контактных телефонах  Федерального казначейства, Управления Федерального казначейства по Ростовской области или ОФК (за исключением электронных адресов);

о процедурах обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения государственной функции, установленных Регламентом.

При осуществлении консультирования по телефону, а также при ответе на электронные обращения должностные лица Управления Федерального казначейства по Ростовской области или ОФК (кроме ответа на электронное обращение) в соответствии с поступившим запросом предоставляют информацию:

о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства соответственно Управления Федерального казначейства по Ростовской области или ОФК письменные обращения по вопросам ведения Сводного реестра распорядителей и получателей;

о принятом решении по конкретному письменному обращению;

о нормативных правовых актах по вопросам ведения Сводного реестра распорядителей и получателей (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

о месте размещения на официальном сайте соответственно Федерального казначейства или Управления Федерального казначейства по Ростовской области справочных материалов по вопросам ведения Сводного реестра распорядителей и получателей;

о порядке рассмотрения письменных обращений по вопросам ведения Сводного реестра распорядителей и получателей;

о месте нахождения, почтовых и электронных адресах и контактных телефонах Федерального казначейства, Управления Федерального казначейства по Ростовской области и ОФК (за исключением электронных адресов).

Иные вопросы рассматриваются Управлением Федерального казначейства по Ростовской области или ОФК только на основании соответствующего письменного обращения.

При ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения должностные лица Управления Федерального казначейства по Ростовской области и ОФК отвечают с соблюдением правил деловой этики.

7. Для приема распорядителей и получателей в Управлении Федерального казначейства по Ростовской области и ОФК отводятся специализированные места.

Помещения для приема распорядителей и получателей в Управлении Федерального казначей по Ростовской области и ОФК оборудуются стендами с перечнем документов, необходимых для внесения изменений в Сводный реестр распорядителей и получателей, образцами заполненных документов, перечнем законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих ведение Сводного реестра распорядителей и получателей, сведениями о режиме работы соответственно Управления Федерального казначейства по Ростовской области и ОФК, сведениями о часах приема распорядителей и получателей по вопросам ведения Сводного реестра распорядителей и получателей соответственно Управлением Федерального казначейства по Ростовской области и ОФК и указанием почтовых и электронных адресов Федерального казначейства, Управления Федерального казначейства по Ростовской области и ОФК (за исключением электронных адресов) соответственно (далее - информационные стенды).

Документарное оформление информационного стенда и поддержание размещенной на информационном стенде информации в актуальном состоянии осуществляется специалистами Управления Федерального казначейства по Ростовской области или ОФК, назначенными приказами Управления Федерального казначейства по Ростовской области или ОФК соответственно.

8. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами Управления Федерального казначейства по Ростовской области и ОФК положений Регламента и иных законодательных и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению государственной функции по ведению Сводного реестра распорядителей и получателей, а также принятием решений ответственными должностными лицами Управления Федерального казначейства по Ростовской области, ОФК осуществляют соответственно начальники и/или заместители начальника отделов расходов и ведения федеральных реестров и обслуживания силовых ведомств Управления Федерального казначейства по Ростовской области, начальники и/или заместители начальника отделов ОФК, ответственных за ведение Сводного реестра распорядителей и получателей. 

9. Порядок и периодичность проведения отделом внутреннего контроля Управления Федерального казначейства по Ростовской области плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения Управлением Федерального казначейства по Ростовской области, ОФК государственной функции по ведению Сводного реестра распорядителей и получателей в форме последующего контроля осуществляется в соответствии с Положением о порядке проведения проверки деятельности структурных подразделений и отделений Управления Федерального казначейства по Ростовской области, утвержденным руководителем Управления Федерального казначейства по Ростовской области.

10. Ответственные должностные лица Управления Федерального казначейства по Ростовской области, ОФК, указанные в Регламенте и Порядке, несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения Управлением Федерального казначейства по Ростовской области, ОФК государственной функции по ведению Сводного реестра распорядителей и получателей.

11. Ответственным за прием и рассмотрение жалоб по вопросам ведения Сводного реестра распорядителей и получателей на действия (бездействие) специалистов Управления Федерального казначейства по Ростовской области в Управлении Федерального казначейства по Ростовской области (далее - ответственный контролер) является заместитель начальника отдела внутреннего контроля, в должностной регламент которого включены соответствующие полномочия (телефон (863) 244-09-66, факс (863) 244-11-22).

Часы работы ответственного контролера: 

	Понедельник
	8.30-17.30
	

	Вторник
	8.30-17.30
	

	Среда
	8.30-17.30
	

	Четверг
	8.30-17.30
	

	Пятница
	8.30-16.15
	

	Суббота
	Выходной день
	

	Воскресенье
	Выходной день.
	


Часы перерыва на обед ответственного контролера:

	Понедельник
	12.15-13.00
	

	Вторник
	12.15-13.00
	

	Среда
	12.15-13.00
	

	Четверг
	12.15-13.00
	

	Пятница
	12.15-13.00
	


В предпраздничные дни продолжительность времени работы ответственного контролера сокращается на 1 час.
Ответственный за прием и рассмотрение жалоб по вопросу ведения Сводного реестра распорядителей и получателей на действия (бездействие) специалистов ОФК в ОФК назначается приказом ОФК.
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